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1.0 HUMAN RESOURCE 

      SECTION:  Staff Profile (Staff Info 1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ikuti langkah - langkah seperti berikut: 

1. Dari menu HUMAN RESOURCE, klik Staff Info 1. 

2. Kakitangan akan melihat skrin Edit Staff Info 1. Dari skrin tersebut, kakitangan perlu mengemaskini maklumat 

- maklumat berikut: 

¶ Birth Certificate No. 

¶ Passport No (sekiranya ada) 

¶ Birth Place 

¶ Birth District 

¶ Birth Country 

¶ Ethnic 

¶ Bumiputera Status 

¶ Nationality 

¶ Current Address 

¶ Country 

¶ State 
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¶ Current City 

¶ Post Code 

¶ Blood Type 

3. Klik butang save untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. 

Staff Info 1  

BIL NAMA MEDAN KETERANGAN MEDAN 

RUJUKAN 
(DOKUMEN YANG DISENARAIKAN TIDAK 

PERLU DI MUAT NAIK, IA HANYA SEBAGAI 
RUJUKAN KAKITANGAN BAGI 

MEMUDAHKAN PENGEMASKINIAN DATA) 
1 Staff Id Nombor pekerja  

1. Kad Pengenalan Kakitangan 
2. Sijil Kelahiran Kakitangan 
4. Passport Kakitangan (jika 
berkaitan) 
 
Sebarang masalah berkaitan Staff  

           Info 1,  sila berhubung dengan Unit  
           Perjawatan ditalian 6328. 

 

**  Kakitangan hanya dibenarkan 
mengisi maklumat untuk sekali 
sahaja. Tiada kemudahan untuk 
kemaskini (edit) selepas data telah 
disimpan (save). 

2 Staff Name Nama staf seperti dalam kad 
pengenalan 

3 Gender Jantina 

4 No. of Child Bilangan anak 

5 Status Status perkhidmatan di UPSI 
adakah aktif atau tidak 

6 IC No Nombor kad pengenalan 

7 Birth Certificate No.**  Nombor sijil kelahiran 

8 Passport No**  Nombor passport 

9 Marital Status Status perkahwinan 

10 Birth Date Tarikh lahir  

11 Birth Place Tempat  kelahiran 

12 Birth District **  Daerah  kelahiran 

13 Birth State Negeri kelahiran 

14 Birth Country**  Negara kelahiran 

15 Race Bangsa 

16 Ethnic**  Etnik 

17 Bumiputera Status**  Status bumiputera 

18 Religion Agama 

19 Job Jawatan yang disandang sekarang 

20 PTJ Pusat Tanggungjawab 

21 Citizen Kerakyatan 

22 Nationality**  Taraf warganegara 

23 Current Address Alamat semasa 

24 Country Negara bagi alamat semasa 

25 State Negeri bagi alamat semasa 

26 Current City Bandar bagi alamat semasa 

27 Post Code Poskod bagi alamat semasa 

28 Blood Type Jenis darah 
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SECTION:  Staff Profile (Staff Info 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ikuti langkah - langkah seperti berikut: 

1. Dari menu HUMAN RESOURCE, klik Staff Info 2. 

2. Kakitangan akan melihat skrin Edit Staff Info 2. Dari skrin tersebut, kakitangan perlu mengemaskini maklumat 

- maklumat berikut: 

¶ Permanent Address 

¶ Country 

¶ State 

¶ Permanent City 

¶ Post Code 

¶ Email Address 

¶ Optional Email Address 

¶ Room No. 

¶ Office Address 

¶ Home No. Tel 

¶ H/P No. 

¶ H/P No Status 

¶ Fax No 
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¶ Office Tel No 

¶ Office Tel No (Ext) eg:6934 

3. Klik butang save untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. 

Staff Info 2 

 

 

 

 

 

BIL MEDAN KETERANGAN 

RUJUKAN 
(DOKUMEN YANG DISENARAIKAN 
TIDAK PERLU DI MUAT NAIK, IA 

HANYA SEBAGAI RUJUKAN 
KAKITANGAN BAGI MEMUDAHKAN 

PENGEMASKINIAN DATA) 
1 Permanent Address Alamat tetap  

 
 

2 Country Negara bagi alamat tetap 

3 State Negeri bagi alamat tetap 

4 Permanent City Bandar bagi alamat tetap 

5 Post Code Poskod bagi alamat tetap 

6 Email Address Alamat emel rasmi 

7 Optional Email Address Alamat emel peribadi 

8 Room No. Nombor bilik 

9 Office Address Alamat pejabat 

10 Country Negara bagi alamat tempat bekerja 

11 State Negeri bagi alamat tempat bekerja 

12 Office City Bandar bagi alamat tempat bekerja 

13 Post Code Poskod bagi alamat tempat bekerja 

14 Join Date Tarikh mula berkhidmat di UPSI 

15 Date of Appointment for 
Current Position 

Tarikh penempatan bagi jawatan 
sekarang 

16 Date of Confirmation for 
Current Position 

Tarikh pengesahan jawatan bagi 
jawatan sekarang 

17 Resign Date Tarikh berhenti 

18 Pension Date Tarikh pencen 

19 Home Tel. No Nombor telefon rumah 

20 H/P No Nombor telefon bimbit 

21 H/P No Status Status bagi nombor telefon bimbit 
samada peribadi atau rasmi 

22 Fax No Nombor faks 

23 Office Tel No Nombor telefon pejabat 

24 Office Tel No (Ext) eg:6934 Nombor sambungan 

25 Username ID pengguna bagi MyUPSI Portal 
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SECTION:  Staff Profile (Parent) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


