
 

 

 

            

 

 

TATACARA PERMOHONAN 

SARA UBAT MELALUI SISTEM 

MYUPSI PORTAL 
(PENANGGUNGAN KOS SECARA ONE-OFF / BERTERUSAN) 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

1. 
Human 

Resources > 
Medical  

 
 

1 

2 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

2. 
Apply > Sara 

Ubat Application 

 

 

 

 

1 

2 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

3. 

Isi maklumat yang 
diperlukan. 
 
1. Pilih nama 
pesakit Patient 
Name 
 
2. Pilih kategori 
permohonan 
Type :- 

• Pukal (One 
Off) 

• Berterusan 
 

3. Pilih Hospital 
dari drop-down 
list. 
 
4. Masukkan 
Diagnosis 
(Penyakit) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

Ali Bin Abu 

Anis Binti Ali (Anak) 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

4. 

Masukkan 
maklumat sebut 
harga pertama 
dan tekan 
“ADD” 
 
Masukkan 
maklumat sebut 
harga kedua dan 
tekan 
“ADD” 
 
Masukkan 
maklumat sebut 
harga ketiga dan 
tekan 
“ADD” 

 

 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

5. 

Tekan “Submit” 
untuk 
menghantar 
permohonan. 

Contoh Paparan Yang Akan Dipaparkan Bagi Permohonan Yang Lengkap Dengan 3 Sebut Harga 

 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

6. 

1. Baca syarat 
permohonan Sara 
Ubat dan tekan 
“PROCEED” 
 
2. Cetak Borang 
Tuntutan Sara 
Ubat 

   

 

1 

2 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

7. 

 
1. Staf hendaklah 
menandatangani 
surat 
permohonan sara 
ubat  
 
2. Staff hendaklah 
mendapatkan 
perakuan 
sokongan dari 
ketua jabatan 
 
3. Staff hendaklah 
melengkap 
semua dokumen 
yang diperlukan 
seperti tertera di 
senarai semak. 
 
4. Dokumen yang 
lengkap 
hendaklah 
dihantar ke Unit 
Kebajikan Staf, 
Bahagian Sumber 
Manusia. 
 

CONTOH SURAT PERMOHONAN YANG DIJANA DARI SISTEM 

  

1 

2 

3 



 

 

 

            

 

 

TATACARA PERMOHONAN 

SARA UBAT MELALUI SISTEM 

MYUPSI PORTAL 
(TUNTUTAN SEMULA WANG YANG DIDAHULUKAN)  



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

1. 
Human 

Resources > 
Medical  

 
 

1 

2 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

2. 
Apply > Sara 

Ubat Application 

 

 

 

 

1 

2 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

3. 

Isi maklumat yang 
diperlukan. 
 
1. Pilih nama 
pesakit Patient 
Name 
 
2. Pilih kategori 
permohonan 
Type :- Tuntutan 
Wang Yang 
Didahulukan 

 
3. Pilih Hospital 
dari drop-down 
list. 
 
4. Masukkan 
Diagnosis 
(Penyakit) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

Ali Bin Abu 

Anis Binti Ali (Anak) 

Tuntutan Wang Yang Didahulukan 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

5. 

Masukkan 
maklumat resit 
pembayaran. 
 
Tekan “ADD” 
 
Sekiranya 
tuntutan dibuat 
melebihi satu, 
boleh masukkan 
maklumat resit 
seterusnya dan 
tekan “ADD” 

 

 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

6. Tekan “Submit 

Contoh Maklumat Resit Yang Telah Dimasukkan 

 

 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

7. 

1. Baca syarat 
permohonan Sara 
Ubat dan tekan 
“PROCEED” 
 
2. Cetak Borang 
Tuntutan Sara 
Ubat 

   

 

1 

2 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

7. 

 
1. Staf hendaklah 
menandatangani 
surat 
permohonan sara 
ubat  
 
2. Staff hendaklah 
mendapatkan 
perakuan 
sokongan dari 
ketua jabatan 
 
3. Staff hendaklah 
melengkap 
semua dokumen 
yang diperlukan 
seperti tertera di 
senarai semak. 
 
4. Dokumen yang 
lengkap 
hendaklah 
dihantar ke Unit 
Kebajikan Staf, 
Bahagian Sumber 
Manusia. 
 

CONTOH SURAT PERMOHONAN YANG DIJANA DARI SISTEM 

  

1 

2 

3 


