TATACARA PERMOHONAN PENAMBAHAN PERUNTUKAN KLINIK

1) PERMOHONAN STAF

Bil Perkara Catatan

1. | Menu bagi

permohonan

penambahan

peruntukan Klinik pada

butang Apply, hanya

akan WUJud apab”a Panel Clinic and Non Panel Clinic Claim Status

Staf telah =rCt.IRRENTBALANCE :RM 0.00

menggunakan i :

keseluruhan = i o Sy S0, et ko s oo S b Ty i et ok i e e

peruntukan klinik s

(Current Balance: S — —

RM0.00)




Bil

Perkara

Catatan

Klik Menu

1. Human
Resource

2. Medical

3. Apply

4. Additional
Allocation

MyUPSI Staff

v

Total : RM 0.00

No record found

Panei Clinic
Guarantee Letter

Non Panei Clinic Ciaim
Dental Ctaimn

Gov Outpatient Charges

Sara Ubat Application




Bil

Perkara

Catatan

Apabila Button
Additional Allocation
ditekan, paparan ini
akan keluar :

a) Staf hendaklah
memasukkan
justifikasi
penambaham
peruntukan
klinik

b) Tekan
“Apply”

ADDITIONAL ALLOCATION APPLICATION

Staff Name

NUR AMIRA BINTI AMIR

Ref ID

AL25-0000083

( a ) Justification for Clinic Additional Allocation
N~

PERUNTUKAN KLINIK PANEL BAGI TAHUN 2025 TELAH HABIS DAN MEMPUNYAI
TANGGUNGAN ANAK YANG RAMAI




Bil

Perkara

Catatan

Staf boleh membuat
semakan permohonan
di bahagian
“Clinic Additional
Allocation”

1. Medical

2. Clinic
Additional
Allocation”

3. Staf hendaklah
memastikan
Ketua Ptj
mengesahkan
tuntutan
selepas
permohonan
status “apply”

MyUPS! Staff =

CURRENT BALANCE : RM 0.00
*Notes
« Current balances are counted based on the amount used by staff/family from the yearly aliocation amount provided 10 Staff.
« Starting from 1 January 2023, the maximum allocation that can be used by staff/family in the panel ciinic and the non-panei clinic is RM1,000.00/year.

Caim Type Receipt No. ApplyDate  Patient Name (RM)  Staws Notes =

Aedical (Panet) permohonan dilakukan oleh Klinik Panel, hanya untuk makiuman sahafa. Sila maklumkan kepada Bahagian Sumber Manusia |ka rawatan tidak ditenma pada

MyUPSI Staff = £ f 1 = A ) & =

Total : RM 0.00
Apply Date Reference No. Claim Amount Approve Amount Staws
1 14/01/2025 CB25-09053 50.00 0.00 SusMIT o

Clinic Additional Allocation @




Bil Perkara Catatan
Clinic Additional Allocation
ooTTTTT i
| Total : RM 0.00 |
PERUNTUKAN KLINIK PANEL BAG]I TAHUM 2025 TELAH
& 10/04/2025 ALZ50000024 HAEIS DAN MEMPUNYAI TANGCUNGAN ANAK YANG 0.00 APPLY
RAMAI
5. | Setelah permohonan

staf diluluskan oleh
Bahagian Sumber

a)

b)

Manusia :

Peruntukan
tersebut akan
ditambah terus
pada
peruntukan
klinik staf

Jumlah baki
terkini klinik
staf

Status di
“Clinic
Additional
Allocation”
akan bertukar
kepada
approve

*Notes

i CLIRRFNT RAI ANCF : RM500.00N
L

1O,

« Curent balances are counted based on the amount used by staff/family from the yearly allocation amount provided 1o staff.

« Starting from 1 January 2023, the maximum aiiocation that can be used by staff/family in the panel clinic and the non-panei clinic is RM1,000.00/year.

#  ChaimType

Receipt No.

ApplyDate  Patient Name

Chnic Acdinonal Aacation

L] pRiN S ki el

AL2%0000CE4

TOTAL: RM500.00

FERUMTUREAN KLIME PANEL BAGH TAHLN 2025 TELAM
HARES [IAN MEMPUNYA TANGGURO AN ANAK VARG
RAMAI

1
i RM500.00

APPROVE




Bil

Perkara

Catatan

Definisi Status

APPLY — Staf telah menghantar permohonan penambahan peruntukan klinik
VERIFY HOD - Permohonan telah disokong oleh Ketua Pusat Tanggungjawab

VERIFY HR — Permohonan telah diperakukan oleh Penolong Pendaftar,Unit Kebajikan Staf, Bahagian Sumber
Manusia

APPROVED - Permohonan telah diluluskan oleh Ketua Timbalan Pendaftar, Bahagian Sumber Manusia




2) PENGESAHAN KETUA JABATAN

Bil

Perkara

Catatan

My UPSI Portal Ketua
PTj > Menu > Klik
pada memo bertajuk
Application
Allocation by Staff to
Verify. Klik pautan
Verify

MyUPSI Staff

v

JIMAN RES

m Application for Clinic Additional Allocation by Staff to Verify

NUR AMIRA BINTI AMIR (10/04/2025 04.10pm)




Bil

Perkara

Catatan

Klik pada kotak
Action dan Klik
butang Verify

Addit

Application for Clinic

by Staff to Verify

NUR AMIRA BINTI AMIR (10/04/2025 04.10pm)

Staff ID : KOO0O
Name - Nur Amira Binti Amir
Apply Date :10/04/2025

Justification : Peruntukan klinik panel bagi tahun 2025 telah habis dan mempunyai tanggungan

anak yang ramai

VERIFICATION CLINIC ADDITONAL ALLOCATION

NUR AMIRA BINTI
AMIR 10/04/202

5

-------

PERUNTUKAN KLINIK PANEL







