
 

 

 

 

 

 

TATACARA BAGI KETUA PTJ UNTUK 

MEMPERAKUKAN PERMOHONAN 

TUNTUTAN INSURANS PERJALANAN STAF 

KE LUAR NEGARA (URUSAN PERIBADI) 

MELALUI SISTEM MYUPSI PORTAL 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

1. 

MyUPSI Portal> 
Human Resource 

 
• Klik butang 

“HUMAN 
RESOURCE” 

 

 

 

Klik butang “HUMAN 

RESOURCE” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

2. 

MyUPSI Portal> 
Human 
Resource>Overseas 
Travel Request 

 
• Klik butang 

“Overseas 
Travel Request” 

 

 

 

 

Klik butang “Overseas Travel 

Request” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

3. 

MyUPSI Portal > 
Human Resource > 
Overseas Travel 
Request > Personal 
Insurance Claim 

 
• Klik butang 

“Recommend 
(HOD)” 

  

 

Klik butang “Recommend (HOD)” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

4. 

MyUPSI Portal > 
Human Resource > 
Overseas Travel 
Request > Personal 
Insurance Claim 

 
Tekan (/) pada 

bahagian perakuan 
dan klik butang 
“Recommend” 

 

 

 

Tekan (/) pada bahagian 

perakuan dan klik butang 

“Recommend” 

 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

5. 

MyUPSI Portal > 
Human Resource > 
Overseas Travel 
Request > Personal 
Insurance Claim 

 
• Klik butang 

“OK” 

 

 

 

 

Klik butang “OK” 

 


