
 

 

 

 

 

 

 

TATACARA PENGEMASKINIAN 

MAKLUMAT DISABILITY INFO MELALUI 

SISTEM MYUPSI PORTAL 
 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

1. 

MyUPSI Portal> Human Resource 

 
• Klik “HUMAN RESOURCE” 

 

 

 

Klik “HUMAN RESOURCE” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

2. 

MyUPSI Portal> Human 
Resource>Staff Profile 

 
• Klik “Staff Profile” 

 

 

 

 
Klik “Staff Profile” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

3. 

MyUPSI Portal > Human Resource > 
Staff Profile > Disability 

 
• Klik “Disability” 

 

 

 

Klik “Disability” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

4. 

MyUPSI Portal > Human Resource > 
Staff Profile > Disability > Add 

Disability Info 

 
• Klik “Add Disability Info” 

 

 

 

Klik “Add Disability Info” 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

5. 

MyUPSI Portal > Human Resource > 
Staff Profile > Disability > Add 

Disability Info > Save 

 
1. Disability Type (Compulsory) 
2. Disability Cause (Compulsory) 
3. Disability Date (Compulsory) 
4. Social Welfare No 

(Compulsory) 
 
 

 

  

 

Isi Maklumat dengan Lengkap 

 

Selesai Isi Maklumat Klik Save 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

6. 

MyUPSI Portal > Human Resource > 
Staff Profile > Disability > Add 
Disability Info > Save > Type  

 
• Pilih Social Welfare Card dan 

muat naik Kad OKU Staf 
(Compulsory) 

• Sekiranya terdapat dokumen-
dokumen lain berkaitan dengan 
kecacatan tersebut, staf boleh 
pilih ”Other Document”dan 
muat naik dokumen tersebut 

 

 

Masukkan dokumen Social Welfare Card 

(Compulsory) 



 

BIL BUTIRAN KETERANGAN 

7. 

MyUPSI Portal > Human Resource > 
Staff Profile > Disability > Add 
Disability Info > Save > Type > 

Submit 
 

• Setelah semua dokumen telah 
lengkap dimuatnaik, klik 
“Submit” untuk hantar 
permohonan 

 

 

 

 

Klik “Submit” 

 

 

Contoh paparan “Upload 

Document” 

Staf boleh melihat 

dokumen yang telah 

dimuat naik. 


