
NOTA:
i.      Pegawai bertanggungjawab untuk menyokong permohonan pada peringkat PTj adalah berdasarkan kepada hirarki cuti.
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Pendaftaran Maklumat Latihan / Kursus

Keterangan

Kelulusan Permohonan Latihan / Kursus

ii.   Memo makluman akan dihantar kepada Kakitangan jika permohonan tidak 
disokong.

i.    Memo makluman akan dihantar kepada Kakitangan jika permohonan 
disokong.

Sokongan (II) Permohonan Latihan / Kursus

Sokongan (I) Permohonan Latihan / Kursus

i.    Memo makluman akan dihantar kepada Pegawai  Bertanggungjawab I 
(PTj) apabila permohonan berjaya direkodkan.
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ii.   Memo makluman akan dihantar kepada Kakitangan jika permohonan tidak 
disokong.

i.    Memo makluman akan dihantar kepada Kakitangan dan Pegawai  
Bertanggungjawab II (PTj) jika permohonan disokong.
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i.    Memo makluman akan dihantar kepada Pegawai  Bertanggungjawab I 
(PTj) jika permohonan dibatalkan oleh kakitangan.

Pembatalan Permohonan Latihan / Kursus


