CARTA ALIR PELAKSANAAN KEBENARAN PULANG AWAL SATU JAM KEPADA
PEGAWAI WANITA MENGANDUNG
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Ketua PTj perlu
memaklumkan
kepada staf sebab
permohonan tidak
diluluskan.
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Unit Pentadbiran
dan Kewangan,
BSM akan
memaklumkan
sebab
permohonan tidak
diluluskan.
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Mengisi Borang Kebenaran Pulang Awal 1 Jam Kepada
Pegawai Wanita Yang Mengandung. Sertakan dokumen
perubatan yang membuktikan tempoh kehamilan (22
minggu ke atas). Hanya staf tetap dan kontrak sahaja
yang layak menggunakan kemudahan ini.

Kelulusan Ketua Pusat Tanggungjawab (PTj).

Borang perlu dihantar ke Unit Pentadbiran dan Kewangan
BSM dua minggu sebelum kemudahan ini hendak
digunakan.

Kelulusan Ketua Timbalan Pendaftar, BSM

Surat kelulusan akan dikeluarkan oleh Unit Pentadbiran
dan Kewangan, BSM.



CARTA ALIR BORANG KEBENARAN PULANG AWAL SATU JAM KEPADA
PEGAWAI LELAKI YANG BEKERJA DI LOKASI BERDEKATAN DENGAN
PEGAWAI WANITA (ISTERI) YANG MENGANDUNG

Mula

Mengisi Borang Kebenaran Pulang Awal 1 Jam Kepada
Pegawai Lelaki Yang Berada Di Lokasi Berdekatan Dengan
Pegawai Wanita (isteri) yang mengandung. Sertakan
salinan borang kebenaran pulang awal satu jam bagi isteri
yang telah diluluskan oleh Ketua Timbalan Pendaftar, BSM
(UPSI), atau Ketua Jabatan di agensi awam lain bergantung
di mana pegawai kepada isteri berkhidmat.
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Kelulusan Ketua Pusat Tanggungjawab (PTj).

Ketua PTj perlu Tidak
memaklumkan Lulus
kepada staf sebab
permohonan tidak
diluluskan.

Lulus

Borang perlu dihantar ke Unit Pentadbiran dan Kewangan
BSM dua minggu sebelum kemudahan ini hendak
digunakan.
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Kelulusan Ketua Timbalan Pendaftar, BSM
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Surat kelulusan akan dikeluarkan oleh Unit Pentadbiran
dan Kewangan, BSM.
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